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İzin Talep Formunun Kontrol 

Edilmesi

Yıllık İzin Talep Formunun 
Doldurulması

Personelin İzin Dönüşünde Yıllık 

İzin Formuna Göreve Başlama 

Tarihi Yazılarak Amir Tarafından 

İmzalanır 

İzin Formu Personelin 

Şahsi Dosyasına 

İzin Takip Kartına Göreve Başlama 

Tarihi ile İzin Süresi İşlenir

İzin Takip Kartına Kullanacağı 

İzin Süresi, Sebebi, Ayrılış 

Tarihi ve Kalan İzin Süreleri 

İşlenir

Yıllık İzin Formunun Sıralı 

Amirlerine İmzalatılması

Personel Yıllık İzne Ayrılır

Yıllık İzin 

Formu

PEROP


