
Personel Maaş işlemleri süreci

Yalova Defterdarlığı

Hazine Avukatlığı

Hazırlayan: Zafer DEMİR - Ali LAFÇI Onaylayan: Av.Aysel GÜLLE / Hazine Avukatı

Diğer 
Tazminatların 
Belirlenmesi

Aile Bilgi 
Girişinin 

Yapılması

Aile Bilgi 
Evrakları

Maaş Ödeme Döneminin Gelmesi İle 
Personel Özlük Bilgilerinde Güncelleme 

Yapılması (Atama , Terfi, Tayin vb.)

Diğer 
Tazminat 
Bilgi 
Evrakları 

Maaş Bilgi 

Girişinin 
Yapılması

Terfi 
Unsurlarının 

Belirlenmesi

Maaş Bilgi 
Evrakları

Terfi 
Onayı

Kesinti 
Bilgi 
Evrakları Kesintilerin 

Belirlenmesi

Maaş Hesaplamalarının 
Yapılması 

Ödemeye Esas Belgelerin ve 
Eklerinin Yazdırılması

Maaş Raporları : Personel 
Bildirimi, Maaş Bordrosu, 
Bordro İcmali, Banka Listesi, 
Asgari Geçim İndirim 
Bordrosu, İcra Kesinti Listesi, 
Sendika Aidat listesi, Kefalet 
Kesinti Listesi, Nafaka Kesinti 
Listesi, Lojman Kira Listesi, 
Kıdem Listesi, Terfi Listesi, 
Sağlık Raporu Kesinti Listesi, 
Hayat Sigorta Listesi, Y.Dil 

Maaş Banka Listesi'nin Elektronik 
Ortamda Oluşturulması ve 

Bankaya İletilmesi

Maaş 

Banka 

Listesi

Ödemeye Esas Belgelerin Hazine 
Avukatı (Harcama Yetkilisi) 

Tarafından İmzalanması

Sosyal Güvenlik Kurumu e-sgk Sistemi 
Üzerinden Emekli Kesenek Bildirgelerinin 

Gönderilmesi Ve  Sistemden Alınan 
Bildirgelerin Muhasebeye Teslim 

Edilmesi

Aylık Kesenek 
Bildirimi

Süreç Tamamlandı

Sosyal 
Yardımın

Belirlenmesi

Giyecek 
/ Doğum 
/ Ölüm 
Yardımı 

Maaş Dosyasının Muhasebe
Müdürlüğüne Teslimi ve 
Müdürlükte Kalan Suretin

KBS

KBS

KBS

KBS

KBS

KBS

KBS

KBS

KBS

E-SGK

Ödeme Emrinin Yetkili Tarafından 
İmzalanması

Ödeme 
Emri

Maaş 

Dosyası

Teslim 

Tutanağı


