
Muhasebe MüdürüDefterdarlık Uzmanı

Ön Ödeme İşlemleri Süreci

Yalova  Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Hazırlayan:         Metin AKÇAY Onaylayan:                 Hayriye İLBAN 

Muhasebe İşlem 

Fişinin Gelmesi ve 

Ödeme Emri 
Belgesinin Gelmesi

3 Adet Teslim 

Tutanağı

Teslim Tutanağının 

Bir Nüshasının  

İmzalanarak 
Mutemede 

Verilmesi 

Teslim 

Tutanağı

Ön Ödeme 

İşlemlerinin Hangi 

Şekilde 
Yapılacağının

Belirlenmesi

Avans veya Kredi

Vermek Suretiyle 

Ön Ödeme 
İşleminin 

Yapılması

Avans veya 

Kredinin Mahsup 

Süresi Sonunda 
Mahsup Edilmesi

Muhasebe İşlem Fişindeki

Kanıtlayıcı Belgelerin Mevzuta 

Uygunluğunun Kontrol Edilmesi 
ve KBS Üzerinden Sisteme 

Aktarılıp Aktarılmadığının 
Kontrol Edilmesi

Say2000

i

MİF

KBS

Uygun Uygun 

Değil

1 2

3

4
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İşlemin Kabul

Edilerek İşlem 

Numarasının 
Alınması

Say2000

i

MİF

Uygun
Uygun 

Değil

Muhasebe

İşlem Fişi 

Harcama 
Birimine İade 

Edildi

İade

Teslim 

Tutanağı

Muhasebe

Yetkilisi/Yardımcı

sı Tarafından 
İmzalanması

İşlem OnaylandıSay2000

i

Muhasebe 

Yetkilisi/Yardımcısı

Tarafından Evrağın 
Kontrol Edilmesi

21

Muhasebe

İşlem Fişi 
Harcama 
Birimine İade 

Edildi

4

4
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3

Ödeme Emri

Belgesinin 

Gelmesi

Teslim

Tutanağı

Tutanağın Bir 

Nüshasının Mutemede

Verilmesi

Teslim

Tutana

ğı

Ödeme Emri

Belgesinin 

İncelenmesi

Uygun
Uygun 
Değil

Ödeme Emri

Belgesi Harcama 

Birimine İade 
Edildi

ÖEB

İade 

Teslim

TutanağıAvans 

Tutarının 

Tamamı 
Harcanmış

sa

Avans 
Tutarının 

Tamamı 
Harcanmamışs

a

5 6

4
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5

Mahsup

Süresinde 

Avans 
Kapanması

Mahsup 

Süresini

Geçince 
Avans 

Kapanması

Aşan Süre Kadar 

gecikme Faizi 

Hesaplanması

6

Avans Kredi Artığının 

Muhasebe Müdürlüğü

Veznesine Yatırılması

Say200

0i

Muhasebe

Yetkilisi/Yardımcısı 

Tarfından Ödeme Emri 
Belgesinin İmzalanması

ÖEB

Tahakkuk Numarası 

ile Sorgulanarak 
İşlem Numarasının 
Alınması

Ödeme Emri Belgesi 
Onaylandı

ÖEB

Yevmiye Dizme 

ve Ayırma 

Süreci

ÖEB


