
 

Yalova Defterdarlığı

Hazine Avukatlığı

 Naklen Atanma (Ayrılma) Süreci

Hazırlayan : Zafer DEMİR - Ali LAFÇI Onaylayan : Av.Aysel GÜLLE / Hazine Avukatı

Naklen Atanma Talep 
Dilekçesinin Gelmesi

Gelen Evrak 
Kaydının 
Yapılması

Tayin Talep 
Dilekçesi

Tayin Talep 
Dilekçesinin Yetkili 
Birime Verilmesi

Tayin Talebinin 
Mevzuat Yönünden 

İncelenmesi ve 
Değerlendirilmesi

Tayin Talebinin 
Yetkili 

Tarafından 
Onaylanması

Tayin Teklif Yazısının Yetkili 
Tarafından İmzalanması

Giden Evrak 
Kaydının 
Yapılması

Tayin 
Talep Tayin Talebi Red Yazısının 

Hazırlanması

Tayin Talebi Red Yazısının Yetkili  
Tarafından İmzalanması

Tayin 
Talebi  Red 

Tayin Talebi 
Reddedildi

Giden Evrak 
Kaydının 
Yapılması

Tayin Talebi 
Gönderildi

Sözlü Onay Sözlü Red

Tayin Talep Yazısının 
Hazırlanması

2

METOP

Tayin Talep 
Dilekçesi

METOP

METOP

Bakanlık Personeli İse 
Genel Müdürlüğe 

Gönderildi

Defterdarlık Personeli İse 
Personel Müdürlüğüne 

Gönderildi

1



Onaylayan : Av.Aysel GÜLLE / Hazine Avukatı

Yalova Defterdarlığı

Hazine Avukatlığı
 Naklen Atanma (Ayrılma) Süreci

Hazırlayan : Zafer DEMİR - Ali LAFÇI

Atama Onayının  İlgilisine Tebliğ 
Edilmesi

Görevden Ayrılış Yazısının Yetkili 
Tarafından İmzalanması

Zimmetli Demirbaşların Teslim 
Alınması

Maaş İşlemleri

Görevden 

Ayrılış Yazısı

Ayrılışı Yapıldı

Bakanlıktan Atama 
Onayının Gelmesi

Muhasebe Sistemi Say2000i / 
SGB ve SGK Sistemlerinden 
Ayrılış İşleminin Yapılması

1

Gelen Evrak Kaydının 
Yapılması

Naklen Atama Onayının 

Mutemetliğe Havale Edilmesi

Naklen Atama 
Onayı

Personel Nakil Bildiriminin 
Hazırlanması

Ayrılış Yazısının Personel 
Müdürlüğüne Gönderilmesi

Evrak Çıkış 
Kaydının Yapılması

3

2

Ayrılış Yazısının Hukuk, Ceza,  

İdari ve İcra Mahkemelerine  
Gönderilmesi

METOP

Defterdarlıktan Atama 
Onayının Gelmesi

Personel Nakil 
Bildirimi

Görevden Ayrılış Yazısının 
Hazırlanması

3

METOP

Görevden 
Ayrılış Yazısı

Hazine Avukatı 

İse
Memur İse

SGB

SGK


