
Yalova Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Mal ve Hizmet Alımı (Doğrudan Temin) İşlemleri Süreci

Hazırlayan: 

Metin AKÇAY 

Defterdarlık Uzmanı 

Onaylayan: 

Hayriye İLBAN

Muhasebe Müdürü.

Mal veya Hizmet 
Alımı İhtiyacının 

Doğması

Mal/Hizmet İhtiyaç 
Listesinin 

Hazırlanması ve 
Yaklaşık Maliyet 

Çıkartılması

Mal/ Hizmet  
İhtiyaç 

Listesi 

Firma ve Fiyat 
Araştırması 
Yapılması

Yaklaşık Maliyetin 

Belirlenmesi

SGB.net
Harcama 

Yönetimi 
Modülü 

/Yaklaşık 
Maliyet Ekranı

Yaklaşık 

Maliyet 

Hesap 
Cetveli

Demirbaş Alımı 
Yapılacak

Diğer Türlü Alım 

Yapılacak

Alımın Maliye Yüksek 
Eğitim Merkezi 

Başkanı (Harcama 
Yetkilisi) Yetkisinde 

Olmaması

Alımın Maliye Yüksek 

Eğitim Merkezi

Başkanının (Harcama 
Yetkilisi) Yetkisinde 

Olması

Demirbaş Alımının 

Maliye Müsteşarı / 
Bakanı Tarafından 

Onaylanması

1

Ödenek Yeterli Ödenek Yetersiz

Ödenek Aktarma, 
Revize ve Serbest 

Ödenek Talebi 
Süreci

Ödenek 
Kontrolünün
Yapılması

Satınalma Talebinin 

Reddedilmesi 

Satınalma Talebi 

Reddedildi

SGB.net/Kaynak 

Yönetimi/Ödenek 

Durum Bilgisi 

Demirbaş Alımı 

Onay Yazısının 

Hazırlanması

Demirbaş 

Alımı Onay 
Yazısı

Demirbaş Alımının 
Müsteşar/ Bakan 

Tarafından Uygun 
Görülmemesi

Satınalma 

Talebi 
Reddedildi.

Onaylanma

dı
Onaylandı



 

Hazırlayan: Onaylayan: 

Metin AKÇAY 

Defterdarlık Uzmanı

Hayriye İLBAN

Muhasebe Müdürü

Muhasebe Müdürlüğü

Mal ve Hizmet Alımı (Doğrudan Temin) İşlemleri Süreci

Yalova Defterdarlığı

1

Onay Belgesinin Maliye 

Yüksek Eğitim Merkezi 

Başkan Yardımcısı 
(Gerçekleştirme Görevlisi) 

ve MAYEM Başkanı 
(Harcama Yetkilisi)

Tarafından İmzalanması

Piyasa Fiyat 

Araştırma

Tutanağının 
Hazırlanması

SGB.net

Harcama 
Yönetimi
Modülü /Piyasa 

Fiyat Araştırma
Tutanağı 
Ekranı

Firma Fiyat 
Teklifleri

Piyasa Fiyat 
Araştırma
Tutanağı 

Tek Seferde Teslim
Alımın Belirli Bir 

Süreyi Gerektirmesi

Sözleşmeye Davet
Yazısının 

Hazırlanması

2

Sözleşmeye 
Davet Yazısı

Sözleşmeye Davet

Yazısının Maliye Yüksek 
Eğitim Merkezi Başkanı 
Tarafından İmzalanması

Firmadan 

Sözleşme İçin 
İstenilen 

Belgelerin Alınması

Sözleşmenin Firma 

Yetkilisi ve  MAYEM 
Başkanı (Harcama 

Yetkilisi) Tarafından 

İmzalanması

Kesin 
Teminat 

Mektubu/ 
Alındı 

Belgesi

Damga 
Vergisi 

Yatırıldığına 
İlişkin Alındı 
Belgesi

Onay Belgesi 

Hazırlanması

SGB.net

Harcama
Yönetimi 
Modülü /Onay 

Belgesi Ekranı

Onay 
Belgesi



Metin AKÇAY 

Defterdarlık Uzmanı

Hayriye İLBAN

Muhasebe Müdürü

Muhasebe Müdürlüğü

Mal ve Hizmet Alımı (Doğrudan Temin) İşlemleri Süreci

Onaylayan: Hazırlayan: 

Yalova Defterdarlığı

2

Mal Alımında 

Muayenenin  

Yapılması

Muayene 

ve Kabul 
Komisyonu 
Tutanağı

Taşınır İşlem Fişinin 

Hazırlanması

SGB.net Harcama 

Yönetimi Modülü/ 

Taşınır İşlem
Fişinin Hazırlanma 

Ekranı

Taşınır 
İşlem Fişi

Malın Teslim Alınması

Mal Alımı
Hizmet Alımı

Muayene Kabul Muayene Red

Firmaya Muayene 

Red Durumunun 

Bildirilmesi

Taşınır İşlem Fişinin 

Taşınır Kayıt ve 
Kontrol Yetkilisi 

Tarafından  

İmzalanması

Yeni Mal 

Gönderimi

Hizmet Alımında 

Muayenenin  

Yapılması

Hizmet İşleri 

Kabul  
Tutanağı

Muayene 
Red 

Yazısı

Yeni Mal 
Gönderilmemes

i

3

3

İhtar Yazısının 
Hazırlanması

Yeni Mal 

Gönderimi

Yeni Mal 

Gönderilmeme
si

3Cezai İşlemlerin
Başlatılması

İhtar 

Yazısı

4

4

Cezai İşlemler 

Gerçekleştirildi



Hayriye İLBAN

Muhasebe Müdürü

Metin AKÇAY 

Defterdarlık Uzmanı 

Hazırlayan: Onaylayan: 

Mal ve Hizmet Alımı (Doğrudan Temin) İşlemleri Süreci
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Muhasebe Müdürlüğü

Fatura 2.000 

TL'nin 

Üzerindedir

Fatura 2.000 
TL'nin 

Altındadır

Firmanın Vergi 

Borcu 

Sorgulamasının 
Yapılması

SGB.net
Harcama 

Yönetimi
Modülü/ 

Vergi Borcu
Sorgulaması 

Ekranı

Ödeme Emri 

Hazırlanması

Mal/Hizmet İhtiyacı Karşılandı, İş

Bitirme BelgesiDüzenlendi. 

Doğrudan temin bilgileri 
EKAP'tan K.İ.K.'e bildirilir.

Mal/Hizmet Bedelinin 
Ödenmesi

4

Firmadan Gelen 

Faturanın Kaydının 

Yapılması

Firmadan 

Gelen 
Fatura

SGB.net

Harcama 

Yönetimi
Modülü/ 

Fatura Girişi 
Ekranı


