
     Defterdarlık Uzmanı

           

   Muhasebe Müdürü

Yalova Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Mahsuben Tahsilat Süreci

Hazırlayan:        Metin AKÇAY Onaylayan:             Hayriye İLBAN

Tahsilat 

Talebinin
Gelmesi

Tahsilatın 
Hangi 
Şekilde 
Yapılacağının 
Belirlenmesi

Emanet Kayıtlarında

Bulunanlardan 

Mahsuben Tahsilat 
Yapılması

Ödeme Emri
Belgesi 
Üzerinden 
Mahsuben 
Tahsilat 
Yapılması

Muhasebe 

Birimleri Arası 

Mahsuben 
Tahsilat Yapılması

1

Hak Sahibi Adına 
Emanet 
Kayıtlarının
Kontrolünün 
Yapılması

Ödeme Emri 

Belgesi Üzerindeki 
Miktarın Emanet 
Hesabına Alınması

Say200

0i

Emanet

Raporu

2

Say2000

i İşlemin 

Onaylanması

MİF

1

Olumsu

z Olumlu

Talebin Red 
Edildiğinin 
Hak 
Sahibine 
bildirildi 

Borç Miktarının 
Emanetteki 
Miktardan 
Hesaben 
Düşülmesi

MİF

Say2000i

Muhasebe 

İşlem fişinin 

Onaylanması

Yevmiye 

Dizme ve 

Ayırma
Süreci
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2

Başka Muhasebe 
Birimince Yapılan 
Tahsilatın 
Görüntülenmesi

Muhasebe 

Birimleri 

Arası 
İşlemler 

Ekrana Gelen 

MİF'lerin daireye ait 

olup olmadığının 
kontrolü

Daireye 

Ait

Daireye 

Ait Değil

Yapılan İşleme
İlişkin MİF 

Düzenlenmesi

İşlemin 

Onaylanması

Tahsilat 

İşlemi 

Tamamlandı

MİF
Tahsilat İşleminin 
Say2000i 
Üzerinden 
Düzeltilmesinin 
İstenmesi

Say2000i

Düzeltme 

Yapılırsa
Düzeltme

yapılmazsa

Kayıtların

Silinmesi

İşlem
Tamamlandı

Tahsilatın

Emanete 

Alınması

Tahsilat Muhasebe 

Birimine Gönderildi

MİF

Yevmiye 

Dizme ve 

Ayırma
Süreci


