
Muhasebe MüdürüDefterdarlık Uzmanı

Kişilerden Alacaklar Süreci

Yalova Defterdarlığı

MuhasebeMüdürlüğü

Hazırlayan:          Metin AKÇAY Onaylayan:               Hayriye İLBAN 

Harcama 
Biriminden Kişi 

Borcu Dosyasının 
Gelmesi

Resmi 

Yazı

Kişi Borcu

Hesaplama 

Tablosu

Dosyanın 

Kontrol Edilmesi

Olumlu

Olumsuz
Muhasebe

Müdürlüğü 

Nezdinde Sistem 
Üzerinde Kişi Borcu 

Dosyası Açılması

Say200
0i

Oluşturulan Kişi 
Borcu Kadar 

Tahakkuk Verilerek 
Muhasebe İşlem Fişi 

Alınması

İşlemin 

Onaylanması

Say200

0i

Say200

0i

MİF

Açılan Kişi Borcu

Dosyası İçin Faiz 

Olup Olmadığının 
Bakılması

Resmi 
Yazı

Kişi Borcu

Hesaplama 

Tablosu

Varsa Yoksa

1 2

Dosya Harcama 

Birimine İade 

Edildi
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1

Faiz Tutarı Kadar 

Tahakkuk Verilerek 

Muhasebe İşlem 
Fişinin Alınması

MİF
Say200
0i

İşlemin 

Onaylanması

Kişi Borcu

Tahsilatının Hangi 

Şekilde 
Yapılacağının 

Belirlenmesi

Muhasebe Yetkilisi/ 

Yardımcısı Tarafından 

MİF'in İmzalanması

2

Kişinin

Maaşından 

Kesilmesi

Kişi Borcu 

Tutarının 
Veznece Tahsil 
Edilmesi

Vezne

İşlemleri 

Süreci

Maaş Bilgi

Girişleri 

Süreci

3
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3

Muhasebe Yetkilisi/ 
Yardımcısı Muhasebe 

İşlem Fişinin Tarafından 
İmzalanması

Muhasebe İşlem Fişinin 

Bir Nüshasının Kişi

Borcu Dosyasına 
Konulması

Fişin Bir Nüshası 

Resmi Yazıyı 

Getiren Kişiye 
Verildi

Yevmiye 

Dizme ve 

Ayırma 
Süreci


