
Onaylayan: Av.Aysel GÜLLE / Hazine Avukatı

Yalova Defterdarlığı

Hazine Avukatlığı

Gelen Evrak Kaydının Yapılması Süreci

Hazırlayan: Zafer DEMİR - Ali LAFÇI

Yazının Gelmesi

Yazının Evveliyatının 
Sorgulanması

Dosya 
Açılması  

Dosya Teslim 
Edildi

Evveliyatlı Yazı

Evveliyatsız Yazı 

Arşivden Dosya Çıkartılıp, Yazının 

Kaydının Yapılması

Yazıyla birlikte dosyanın Hazine 
Avukatına Teslim Edilmesi

Yazı

METOP

METOP

Dosya ve 
Yazı

Dosya Teslim 
Edildi

Dosyanın 
Havale 

Ettirilmesi

METOP

METO

Zimmet 

Kaydının 
Yapılması

Yazıyla birlikte Dosyanın 

Hazine  Avukatına Teslim 
Edilmesi

Dosya 
ve Yazı

Kurum içi /Kurum Dışı  
Daire içi Mevzuat / 
Talimat ve Diğer 

METOP

Gelen evrak 
kaydının 
yapılması

Zimmet 
Kaydının 
Yapılması

Yazıyla birlikte Dosyanın 
Hazine  Avukatına Teslim 

Edilmesi

Avukat İnceleme Ve 
değerlendirmesinde
n sonra evrakın ait 

olduğu dosyaya 

Yazı ait olduğu 
klasöre konuldu


